T.C. SAKARYA UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
ELEKTRiIK- ELEKTRONIK MUHENDiSLiGi BOLUMU
STAJ ESASLARI

Bu ydnerge, Sakarya Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Mihendisligi Bélimi égrencilerinin Universitede kazandiklari
teorik bilgilerini pratikte pekistirmek, mesleki deneyim kazanmak, sanayi ile teknik ve sosyal bir képri kurmak amaci ile yapmalari

zorunlu olan stajlarin esaslarini belirler.

1. STAJ TURLERI

Sakarya Universitesi Mihendislik Fakiltesi Elektrik-Elektronik Mihendisligi B6Iimi dgrencileri lisans 8grenimleri boyunca, 20 is giinii
Genel Staj (A) ve 20 is giinii Mesleki Staj (B) olmak Uzere toplam 40 is giinii staj yapmak zorundadirlar.

GENEL STAJ (A): Ogrenciler A stajini 4.yariyilini takip eden yaz aylarinda yapabilirler. A stajinda Elektrik-Elektronik Miihendisligi'nin
temel alanlarinda uygulamaya yonelik pratik bilgi ve beceri kazanilmasi, malzeme ve sistemlerin genel olarak taninmasi ve bir
muhendisin galisma hayatinin yakindan gérulmesi amaglanir. A staji fabrikalarin veya igletmelerin bakim, onarim ve/veya imalat

atdlyelerinde yapilir.

MESLEKI STAJ (B): B staji, A _staji_basari ile tamamlandiktan sonra, yaz aylarinda yapilabilir. B stajinda 6grencinin Elektrik-
Elektronik Muhendisligi'nin temel alanlarinda uygulamaya yonelik pratik bilgi ve becerilerini artirmasi, mesleki analiz ve tasarim
yapabilme yeteneklerini gelistirmesi hedeflenir. B staji fabrikalarin veya isletmelerin Ar-Ge, tasarim, Uretim, kontrol, proje, vb.

boélimlerinde yapihr.

ONEMLI NOT: Ogrencilerin A stajini_2.Sinifin_sonunda B stajini_3.Sinifin_sonunda_yapmalari_tavsiye edilir. 4.sinifin
sonuna birakilan stajlar gecersiz olmasi durumunda 6grenci tiim derslerini vermis bile olsa stajlarini tamamlamadigindan

o

ve ayni donemde yeni bir staj yapmasi yetismeyecedginden mezuniyet sartlarini saglayamayacak ve neticede 9. yariyil icin

harc 6demek zorunda kalacaktir. Bu konuda temkinli olunmalidir. 4.Sinif 6grencilerinin staj dedgerlendirmelerinde hicbir

tolerans olmadig bilinmelidir.

2. GENEL STAJ (A) ve MESLEKI STAJLARIN (B) YAPILABILECEGI YERLER
A ve B stajlarinin yapilabilecedi isletme ve tesislerin kapsami asagida genel olarak belirtilmistir.

1. Elektrikli ve /veya Elektronik cihaz ( trafo, réle, AC/DC motor siriclsl, kontrol kartlari, endistriyel 6lgme, enstrimantasyon ve
kontrol cihazlari, vb. ) bakim onarimi yapan, tasarlayan, ve/veya lreten sirketler

2. Sanayi tesisleri (dokuma, demir-gelik, petrokimya, otomotiv, beyaz esya vb.)

3. Enerji Uretim santralleri

4. Enerji iletim-dagitim tesisleri

5. Orta ve ylksek gerilim iletim - dagitim tesislerinin bakim onarimini, tasarimini ve/veya kurulumunu yapan sirketler

6. Yenilenebilir enerji kaynaklarinin (Glnes pilleri, riizgar enerjisi vb.) bakim onarimini, kurulumunu, Uretimini ve/veya tasarimini yapan
sirketler

7. Gug elektronigi devrelerinin bakim onarimini, Uretimini ve/veya tasarimini yapan sirketler

8. Telekominikasyon cihazlarinin bakim onarimini, Gretimini, tasarimini, kurulumunu ve/veya isletimini yapan kuruluslar

9. Otomasyon sistemlerinin bakim onarimini, tretimini, tasarimini ve/veya kurulumunu yapan sirketler

10. Askeri arag/cihaz Uretim tesislerindeki elektronik tasarim ve/veya Uretim bolimleri (Aselsan, Havelsan, Roketsan, FNSS, Otokar,
BMC, Mercedes-Benz Tlirk, Tank-Palet, vs.)

11. Biyomedikal cihazlarin bakim onarimini, Gretimini veya tasarimini yapan sirketler

12. Nano teknoloji lizerine galisan sirketler

v.b Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik, Haberlesme, Biyomedikal, Kontrol, Mekatronik Miihendisligi’'nin konusu olan
tiim isletmeler.




3. EEM STAJ ESASLARI

Madde 1. Sakarya Universitesi ve Mihendislik Fakiiltesi staj genel esaslari geredince; her 6grenci, pratik bilgi ve becerisini arttirmak
amaciyla, 40 is glin{ pratik calisma (staj) yapmak zorundadir. Ogrenciler bu staj galismasini, en az bir Elektik, Elektronik, Elektrik-

Elektronik, Haberlesme, Biyomedikal, Kontrol, Mekatronik Miihendisi yonetimindeki bir birimde tamamlamaldirlar.

Madde 2. Stajlar, 6grenim ve sinav donemlerini kapsayan sureler disinda yapiimaldir. Yaz okulu sliresi de buna dahildir. Staj baslama

tarihleri dekanlk staj birimi tarafindan her yil giincellenir ve duyurulur. Bu tarihlerden 6nce staja baslanamaz.
Madde 3. Cumartesi ve Pazar glinleri ve diger resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.
Madde 4. Stajlar kesintisiz, 20 isgtini olarak yapilmalidir. Daha kisa sureli staj yapilamaz.

Madde 5. Gz yariyilinda mezun olabilecek durumdaki 6grenciler ara tatilde staj yapabilmek igin -yazisma islemlerinin yetisebilmesi
icin staj baslangic tarihinden en az 30 giin 6nce- Staj Komisyonu Baskanligi'na dilekge ile basvurmalidirlar. Aksi durumda islemleri
yetismeyecedinden bahar yariyilinda kayit yaptirmak ve harg Ucreti 6demek zorunda kalacaklardir.

Madde 6. Dikey veya yatay gegisle Universitemize gelmis olan 6grencilerin daha 6nceki Universitelerinde yapmis olduklari stajlarin en
fazla 20 is giinliikk kismi A staji olarak kabul edilebilir. Onceki stajlarin gecerli sayilabilmesi icin 6grencilerin bu ydndeki taleplerini
iceren bir dilekgeyi, ekte daha 6nce yapilan stajlarini tarihleriyle gésteren -6nceki Universitesinden alacagi- resmi bir belge ile birlikte
Staj Komisyonu Bagkanlidi'na sunmalari gereklidir. Staj komisyonunun, gergeklestirilen stajin uygun nitelik tasimadigina karar vermesi

ya da 6grencinin sinava alinip basarisiz bulunmasi durumunda staj gecerli sayillmaz.

Madde 7. A stajini tamamladiktan sonra ayni yaz doéneminde B stajini yapmak isteyen Odrenciler basvurularini A stajlarini

tamamladiklar ayin akabindeki ayin en erken 10. glininde B stajina baslayacak sekilde en geg 10 giin énceden tamamlamahdirlar.
Madde 8. Ogrencinin B stajini A stajini yaptidi isletmede yapilabilmesi igin,

i. Staj yapilacak isletmenin elektrik, elektronik ve/veya haberlesme sektorlerinden birinde faaliyet gostermesi
ii. Staj yapilacak kurumun blylk bir isletme statlisiinde olmasi
iii. Stajlarin ilgili isletmenin farkl birimlerinde yapilacak olmasi

iv. Odrencinin A stajini basaril bir sekilde tamamlamis olmasi

v. Ogrencinin B stajini ayni isletmede yapmay! talep ettigi ve yukaridaki sartlarin da timinin yerine getirildigini ifade ettigi bir dilekgeyi

isyerinden alacagi gerekli ekleriyle birlikte staj baslama tarihinden en az 30 giin 6nce staj komisyonuna sunmasi

kosullarinin tiimiiniin gergeklesmesi ve talebin staj komisyonunca uygun goértlmesi durumunda 6grenciye ayni isletmede staj yapma

izni verilir.

Madde 9. Staj dederlendirme belgesinin “Ogrenci tarafindan doldurulacak olan kisim” bélimi bilgisayar ortaminda &grenci
tarafindan doldurulmalidir. Staj sonunda ise staj amiri tarafindan doldurulup -icersinde staj dederlendirme belgesinin bulundugu
belirtilerek- kapali, imzali zarf icersinde elden veya posta yoluyla staj komisyonuna ulagsmasi saglanmalidir. Elden ulastiriimasi tercih

edilir.

Adres: EEM Staj Komisyonu Baskanhgi
Sakarya Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii
54187 Serdivan/Sakarya

Madde 10. Universite Yénetim Kurulunun 06.08.2009 tarihinde 404 nolu toplantida aldlgl bir karar dogrultusunda matbu staj defterleri

kullanilmayacaktir, bunun yerine http: .pdf adresindeki staj defteri

ciktisi kullanilacaktir.



Madde 11. Bu yodnerge Elektrik-Elektronik Mihendisligi BolumU staj esaslarini kapsamaktadir, Ancak bunun yaninda 6grenciler
“SAKARYA UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ GENEL ESASLARI” adi altinda belirtilen yikimlilikleri de yerine getirmek
zorundadirlar.

4. STAJ ONCESI YAPILACAK iSLEMLER

1. Staj yerinin bulunmasi: Staj yerinin bulunmasi 6grencilerin sorumlulugundadir. Staj yerinin Elektrik-Elektronik Mihendisligi ilgi

alani iginde ve staj yapilacak birimde en az bir (1) Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik, Haberlesme, Biyomedikal, Kontrol

Mihendisinin galismakta oldugu ve staj yapilabilecek yerler béliminde ifade edilen yerlerden olmasi gerekmektedir. Staj yeri ile

birlikte staj tarihleri de in/a 1) net bicimde belirlenmelidir.

2. Staj kabul formunun onaylatilmasi: Staj kabul formu -ayni zamanda staj zorunluluk belgesi olarak kullaniimayacaksa- staj yerinin

ve tarihlerinin belirlenmesinin ardindan bolim web sayfasindan elde edilerek bilgisayar ortaminda eksiksiz sekilde doldurulmali 6nce
firmaya, sonra staj komisyon Uyelerinden birine ve son olarak dekanlik staj birimine onaylatilip, dekanlik staj birimine 2 nisha olarak
teslim edilmelidir. Sayet staj zorunluluk belgesi olarak kullanilacaksa 6grenci bilgilerinin oldugu kisim bilgisayar ortaminda eksiksiz
sekilde doldurulmali 6nce dekanlik staj birimine sonra firmaya ve son olarak staj komisyon lyelerinden birine onaylatilarak dekanlik staj
birimine 2 nlsha olarak teslim edilmelidir. Sadece staj tarih aralidi elle yazilabilir 6grenci bilgilerinin oldugu diger kisimlar bilgisayarda

yazilmalidir.

3. Staj defterinin onaylatilmasi: Ogrenci isleri Dairesi Bagkanliinin web sayfasindan cikti alinip temin edilen staj defterinin ilgili

yerleri doldurup fotograf yapistirilarak Dekanlik Staj Birimi'ne onaylatilmaldir. Arka sayfasinda bulunan staj komisyonu Uyesinin ad-
soyad, imza kismi harig diger kisimlar 6grenci tarafindan diizgin bigimde doldurulmalidir ve st kismindaki boslukta staj yapilacak isyeri

“ISYERI HAKKINDA BIiLGI” bashginda kisaca tanitiimaldir. Son olarak defter Bélim Staj Komisyonu iyelerinden birisine imzalatiimalidir.
Bu islemler staja baslamadan 6nce yapilmahdir. Aksi durumda yapilan stajlar gecersiz sayilir.

4. Staj zorunluluk belgesinin onaylatilmasi: Staj araligi belli olmayan firmalara ve ayni anda birden gok firmaya basvuruda

bulunulacaksa, Elektrik-Elektronik Mihendisligi Bolim sitesinde yer alan “Staj zorunluluk belgesi” bilgisayar ortaminda eksiksiz olarak
doldurulup staj komisyon Uyelerine imzalatilarak kullanilabilir.

5. STAJ SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

1. isletme tarafindan doldurulan, onaylanan ve kapall zarfa konan staj degerlendirme belgesinin, postayla veya elden Elektrik-Elektronik

Bolumu Staj Komisyonu Bagkanlidi'na ulastirilmasi saglanir.

2. Staj defterleri ve elden getirilen staj dederlendirme belgeleri giiz donemi baslangicini takip eden haftalar iginde staj komisyonunun
acikladigi tarihlerde staj komisyonuna teslim edilir. Ve 6dgrenci staj defterini teslim ettigi tarihte staj ile ilgili olarak staj komisyonu
tarafindan milakata alinir. Gliz donemi baslamadan staj defterleri teslim edilemez. Ancak mezuniyeti sadece staj islemlerine kalan
ogrenciler ile Erasmus veya diger 6grenci dedisim programlariyla farkh Universitede egitime devam edecek olan 6grenciler stajlarini

bitirir bitirmez defterlerini teslim edip sinava alinirlar.

3.Bolim web sayfasinda yer alan “Is Yeri Degerlendirme Formu” miihendislik etik kurallarina gére doldurulur ve staj sinavi esnasinda

teslim edilir. Bu formlar daha sonraki dénemlerde staj yapacak 6grencilere is yeri tavsiyesi icin kullanilmaktadir.
6. STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1. Staj defterinin ilk sayfasinda ve ig sayfalarin Gst kisimlarinda yer alan bilgi bélimleri (calisma konusu, tarih, saat olarak siire) agik ve
eksiksiz doldurulmaldir.

2. Defter, kursun veya mirekkepli kalemle doldurulmaldir. Bilgisayar ortaminda doldurulmamalidir.

3. Staj defterinin yazili olan sayfalar staj yerindeki amirinin adi ve soyadi yazilarak imzalatiimalidir. Yazdidiniz raporlarin en sonundaki
bir sayfa bos kalmalidir. Bu bos sayfa ve defterin ilk sayfasi kurum tarafindan kaselenip yetkili tarafindan imzalanip onaylanmalidir
ve bu sayfadan sonrasi kullaniimamalidir. Is yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus defterler isleme konmayacaktir.

4. Staj defterine yazilacak bilgiler ders notu veya kitap bilgisi seklinde olmamali, pratik bilgilerden ve yapilan islerden olugsmalidir.

5. Staj defterleri teslim edilmeden 6nce kapak cilt seklinde ciltletiimelidir. Spiral ciltli defterler kabul edilmeyecektir.



6. Staj defterine eklenecek tim belgeler (sekil, tablo vb.) staj amirine onaylatiimalidir.

7. isyeri hakkinda, calisma konulari ve sartlari hakkinda defterin “ISYERI HAKKINDA BILGI” kisminda bilgi verilmelidir.

8. Is guvenligi, isci saghgi, mihendislik etigi ve cevre bilinci bakimindan isletmenin bilinci ve iyilestirici yéndeki gérisler bildirilmelidir.

9. 20 is gunu igin is akisli, zaman kullanimi ve verimlilik yonlinden isletmedeki mevcut uygulamalar ve bunlarin iyilestiriimesi yénundeki
gorisler belirtilmelidir.

10. Gerek projenin gelistiriimesi, gerekse projenin uygulanmasi sirasinda uygulanan yontemler ile eksikliklerinin giderilmesi igin yapilan
galismalar anlatiimalidir.

11. Staj defterleri teslim edilmeden O6nce sol iist késeye 6grenci adini soyadini numarasini ve staj tiiriinii ( A veya B)
yazmahdir.

Not: Elektrik — Elektronik Miihendisligi programinda 6grenim géren ve zorunlu yaz stajini yapacak tiim 6grenciler bu 6zel

esaslara ve Miihendislik Fakiiltesi Staj Genel Esaslari _ile Dekanhk Staj Biriminin duyurularina eksiksiz uymak

zorundadirlar.

23.09.2019

STAJ KOMiSYONU BASKANLIGI




